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Sehr geehrte Frau Kollegin, sehr geehrter Herr Kollege! 

Wir danken Ihnen für Ihr Interesse am Grundkurs des Verbandes Österreichischer 

Archivarinnen und Archivare. Der Grundkurs dient der Qualifizierung von Mitarbeite-

rinnen und Mitarbeitern in Archiven, die über keine entsprechende Fachausbildung ver-

fügen. 

Kursinhalt: 

Der Kurs bietet Basiswissen für die archivischen Tätigkeiten. Kursinhalte sind: Grund- 

und Fachbegriffe des Archivwesens, Rechtsfragen, Records Management Bestands- 

und Überlieferungsbildung, Bewertung und Aussonderung, Übernahme, Ordnung und 

Erschließung, archivische Standards, Bilder im Archiv, Digitalisierung, digitale 

Archivierung, Benützung, Archivmanagement, Ein-Personen-Archive. Die Inhalte werden 

in Kleingruppenarbeiten und Übungen vertieft. Es referieren Archivarinnen und Archivare 

verschiedener österreichischer Archiveinrichtungen. 

Teilnahme: 

Das Kursangebot richtet sich an Personen, die in Österreich ein Archiv betreuen oder 

darin regelmäßig mitarbeiten. 

Der Kursbesuch ist auf 20 Personen beschränkt. Leider können nicht alle Bewerberinnen 

und Bewerber einen Platz erhalten. Die Aufnahme in den Kurs erfolgt nach 

Anmeldeschluss und orientiert sich nicht am Zeitpunkt der Anmeldung sondern 

ausschließlich an den Angaben im Anmeldeformular. Da der Kurs regelmäßig 

überbucht ist, ersuchen wir Sie, im Anmeldeformular zu begründen, warum die 

Kursteilnahme für Sie wichtig 

Termin: 

18. – 22. September 2023 

im Österreichischen Staatsarchiv, Nottendorfer Gasse 2, 1030 Wien 

Die Anmeldung ist nur für den gesamten Kurs möglich. Der Kurs beginnt am Montag um 

10:00 Uhr und endet am Freitag um 14.00 Uhr. Die Kurszeiten von Dienstag bis 

Donnerstag sind 8.45 bis 17.00 Uhr. 

Anmeldung: 

Zur Anmeldung benötigen wir von Ihnen das vollständig ausgefüllte Anmeldeformular. 

Anmeldeschluss ist der 19. Mai 2023. Sie erhalten Mitte Juni 2023 eine schriftliche 
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Verständigung, ob Sie in den Kurs aufgenommen bzw. auf die Warteliste gesetzt 

wurden. 

Kosten: 

Der Kursbeitrag beträgt für ordentliche Mitglieder des Verbands Österreichischer 

Archivarinnen und Archivare (persönliche Mitgliedschaft) EUR 370,–, für außer-

ordentliche Mitglieder (Mitgliedschaft einer Institution) EUR 400,– und für Nichmitglieder 

EUR 440,–. Im Kursbeitrag sind Kursunterlagen sowie die Verpflegung (Mittagessen und 

Kaffeepausen) während des Kurses enthalten. 

Rücktritt: 

Wird der Rücktritt nach verbindlicher Anmeldung und erteilter Anmeldebestätigung bis 

15. Juli 2023 schriftlich erklärt, so entfällt die Kursgebühr. Erfolgt der Rücktritt bis 

1. September 2023, werden 50% der Kursgebühr einbehalten, bei späterer Abmeldung 

80% der Kursgebühr. 

Ihre Anmeldung senden Sie bitte an: 

grundkurs@voea.at 

bzw. per Post an meine unten angegebene Adresse. 

Aktuelle Informationen, auch über die Mitgliedschaft beim Verband Österreichischer 

Archivarinnen und Archivare, finden sie unter www.voea.at. 

 

 

Mit herzlichen Grüßen für das Grundkursteam 

 

 
Elisabeth Loinig 
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