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Würdig für das Archiv?
Bewertung und Überlieferungsbildung in kirchlichen Archiven

Archivische Überlieferungsbildung
mit Aktenplänen
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1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung
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� Geringe Ressourcen

� Masse an Schriftgut

� Zugang zu Archivgut

Steuerungsinstrument zur 

Komprimierung der Schriftgutfülle



1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung
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… der Gesamtprozess der 
strategischen, d. h. planvollen 
und zielgerichteten, Übernahme 
von Archivgut zum Zweck der 
Sicherung und Nutzbarmachung.

Barbara Limberg, Rationalisierung und Automatisierung der 
Bewertung, Köln 2021, S. 41.



1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung
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� Angemessene Darstellung der 

Gesellschaft/gesellschaftlicher 

Teilbereiche

� Nachvollziehung 

Objektivität?!



1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung
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� Offen für Auswertungen

� Wertfreiheit

� „multiperspektivisches Gesamtbild“



1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung
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Redundanzen vermeiden

+
Inhaltliche Bewertung



1. Motive und Zweck der archivischen 
Überlieferungsbildung

8

Dokumentationsprofil

Überlieferung im Verbund



2. Zuständigkeit des Archivs
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� Archivgesetze
� Satzungen
� Normen

� Kirchliche Archivordnung – KAO-Ö 
2021

§ 1 Zl. 1:

… für die Archivierung von Unterlagen, die bei allen 
kirchlichen Rechtsträgern und deren Einrichtungen 
(ausgenommen der Österreichischen 
Bischofskonferenz und ihren Einrichtungen), 
unabhängig von ihrer Rechtsform, im Gebiet der 
österreichischen Erzdiözesen und Diözesen 
entstehen oder vorliegen, insbesondere bei der 
diözesanen Zentralverwaltung und den Pfarren.



2. Zuständigkeit des Archivs
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Kirchliche Archivordnung – KAO-Ö 2021

§ 3 Zl. 4
„Archivwürdige Unterlagen“

� Unterlagen, die der Rechtssicherung und der 
Nachvollziehung von Verwaltungsvorgängen dienen 
oder aufgrund von gesetzlichen Vorschriften 
dauerhaft aufbewahrt werden müssen

� das Wirken der Kirche dokumentieren

� von bleibendem Wert für Wissenschaft und 
Forschung



2. Zuständigkeit des Archivs
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Kirchliche Archivordnung – KAO-Ö 2021

Bewertungshoheit kirchlicher Archive (Diözesanarchiv!)

Wegweiser 

„Bleibender Wert“?!



3. Methoden und Instrumente
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Analyse 
Provenienzbildner/Schriftgutproduzenten 
für Überlieferungsbildung:

� Aufgaben
� Funktionen
� Aufgabenerledigung
� Art der Unterlagen

(inkl. IT-Systeme)
� Überlieferungsziele

Behörden-/Stellenprofil



3. Methoden und Instrumente
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Analyse 
Provenienzbildner/Schriftgutproduzenten 
für Aktenplan:

� Aufgaben
� Funktionen
� Aufgabenerledigung
� Art der Unterlagen



3. Methoden und Instrumente
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Bearbeitung

Aufbewahrung

Aussonderung

Archivierung/ 
Vernichtung

Lifecycle-Modell



3. Methoden und Instrumente
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Aktenplan

Ein Aktenplan ist ein hierarchisch gegliedertes 

Ordnungssystem zur strukturierten Ablage von 

Akten, Vorgängen und Dokumenten. Er 

spiegelt die Aufgaben der Behörde in einer 

sachthematischen Gliederung wider. Diese 

Gliederung wird auf den verschiedenen 

Ebenen des Aktenplans von oben nach unten 

immer spezieller.

(Landesarchiv NRW, Handreichung Nutzung eines Aktenplans, 2018)

Cartoon: Jens Hölderle, in: Akte, Vorgang und 
Vermerk, Mannheim 22018



3. Methoden und Instrumente
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� Rahmen für Verwaltung von 

Informationen

� Zusammenhang der Unterlagen

� Schneller Zugriff

� Bearbeiterunabhängig

� Unterstützt geordnete Aussonderung

� Grundlage für elektronische 

Datenverwaltung

Aktenplan

� Übersichtlichkeit

� Nachvollziehbarkeit

� Wirtschaftlichkeit

Cartoon: Jens Hölderle, in: Akte, Vorgang und 
Vermerk, Mannheim 22018



3. Methoden und Instrumente
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Rahmenaktenplan für Pfarren in der ED Salzburg



3. Methoden und Instrumente
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Rahmenaktenplan für Pfarren in der ED Salzburg



3. Methoden und Instrumente
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Rahmenaktenplan für Pfarren in der ED Salzburg

Metadaten im Rahmenaktenplan



3. Methoden und Instrumente
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Prospektive Bewertung

Bewertung vor Entstehung von Unterlagen

� Vermeidung von ad-hoc-Bewertungen 

� Vermeidung von Zeitdruck

� Entflechtung von Bewertung und Umsetzung



3. Methoden und Instrumente
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Prospektive Bewertung

Weitere Vorteile:

� Qualitätssteigerung der Überlieferungsbildung

� Berücksichtigung der Gesamtheit des Schriftguts

� Bessere Verdichtung der Überlieferung

� Frühzeitige Planbarkeit von Aussonderung und 

Abgabe und Vereinfachung derselben

� Voraussetzung bei digitalen Daten



3. Methoden und Instrumente
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Prospektive Bewertung

Somit 

� Ansetzung am Beginn des Lebenszyklus

� Frühzeitige Kennzeichnung der Unterlagen 

hinsichtlich Archivierung/Vernichtung



3. Methoden und Instrumente
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4. Bewertung von Pfarrunterlagen
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Dokumentationsprofil

� Dokumentation „lokaler Lebenswelt“

� Identifikation von Überlieferungslücken 

und Mehrfachüberlieferungen

� Sachthematischer Überblick

� Überlieferungsbildung im Verbund



4. Bewertung von Pfarrunterlagen
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Dokumentationsprofil

Kategorien von Lebenswelten

>>> Themenkatalog

Auswahl möglicher 
Kategorien



4. Bewertung von Pfarrunterlagen
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Dokumentationsprofil

� Dokumentationsziele (Personen, 

Institutionen, Strukturen, Ereignisse)

� Dokumentationsgrade (hoch – mittel –

niedrig) 

Kirchliche Lebenswelt – hoher Dokumentationsgrad:

� Religiöser Bereich

� Sozialer Bereich

� Verkündigung



4. Bewertung von Pfarrunterlagen
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Vermeidung von Redundanzen –
anderweitige Federführung



4. Bewertung von Pfarrunterlagen
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Überlieferungsbildung im Verbund

� Pfarrliche Ebene – diözesane Ebene
� Vorzug für Ebene mit qualitativ bester und 

quantitativ vollständigster Überlieferung
� Skartierung von Parallelüberlieferung

Z. B.
� Pfarrstellenbesetzungen
� Visitationen
� Vermögensfragen 



5. Resümee
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� Notwendigkeit zur Überlieferungsbildung

� Beratung Schriftgutproduzenten >> 

Verbesserung Überlieferungsqualität

� Aktenpläne mit prospektiver Bewertung

� Konkrete Bewertung mit Dokumentationsprofil, 

Überlieferung im Verbund

Ziel:

planvolle
transparente Überlieferungsbildung
nachvollziehbare



Danke fürs Zuhören!

Kontakt
Mag.a Christine Gigler MAS M.A.
Archiv der Erzdiözese Salzburg
Kapitelplatz 3
5020 Salzburg
christine.gigler@eds.at
www.eds.at/archiv/home
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