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Pépstliche Kommission fiir die
Kulturgiiter der Kirche

Die pastorale Funktion der
kirchlichen Archive

Schreiben vom 2. Februar 1997

ANHANG:
Dokumente zum kirchlichen Archivwesen
fiir die Hand des Praktikers

31. Juli 1998

4. Die ErschlieBung des Urkundenerbes fiir die
Geschichtskultur und fiir die Sendung der Kirche

Die in den Archiven enthaltene Dokumentation ist ein Erbe, das erhalten
wird, um weitergegeben und genutzt zu werden. Denn die Einsichtnahme
erlaubt die Rekonstruktion der Geschichte einer bestimmten Teilkirche
und der mit ihr unmittelbar zusammenhiangenden Gesellschaft. In diesem
Sinne sind die Schriftstiicke der Erinnerung ein lebendiges Kulturgut, dar-
geboten zur Belehrung der kirchlichen und weltlichen Gemeinschaft im
Auf und Ab der Generationen, ein Kulturgut, das sorgfiltig geschiitzt
werden muf}.

4.1. Universale Bestimmung des Archivgutes

Die Archive als Kulturgiiter bieten sich zundchst der Nutzung durch die
Gemeinschaft an, die sie geschaffen hat, gewinnen aber mit der Zeit eine
universale Bestimmung, womit sie zum Erbe der ganzen Menschheit wer-
den. Denn das verwahrte Material darf nicht vor denen versperrt werden,
die Nutzen daraus ziehen konnen, um die Geschichte des christlichen
Volkes, die wechselvollen Geschehnisse seines religidsen, zivilen, kultu-
rellen und sozialen Lebens kennenzulernen.

Die Verantwortlichen miissen dafiir sorgen, daB die Nutzung der kirchli-
chen Archive nicht nur fiir die Interessenten, die ein Recht darauf haben,
erleichtert werden kann, sondern auch fiir den weiteren Kreis von Gelehr-
ten, und zwar ohne ideologische und religiése Vorurteile, wie es guter
kirchlicher Tradition entspricht; dabei bleiben die vom allgemeinen Recht
und von den Verfiigungen des Diozesanbischofs erlassenen Normen zum
Schutz des Archivbestandes natiirlich bestehen. Diese Perspektiven un-
eigenniitziger Offnung, wohlwollender Aufnahme und sachkundigen
Dienstes miissen sorgfiltig erwogen werden, damit das geschichtliche Ge-
dichtnis der Kirche der gesamten Gemeinschaft dargeboten werden kann.

4.2. Reglement der Archive
Angesichts des universalen Interesses, das die Archive wecken sollen, ist

es angebracht, daf} die einzelnen Regelungen ver6ffentlicht und die Nor-
men im Rahmen des Moglichen mit den staatlichen Regelungen in Ein-
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Die pastorale Funktion der kirchlichen Archive (1997).



4.5.2016 Amtsblatt der Europiischen Union L1191

(Gesetzgebungsakte)

VERORDNUNGEN

'VERORDNUNG (EU) 2016/679 DES EUROPAISCHEN PARLAMENTS UND DES RATES
vom 27. April 2016

zum Schutz namrl:chcr Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien
und zur Aufheb der Richtlinie 95/46/EG (D: hutz-Gr

(Text von Bedeutung fiir den EWR)

DAS EUROPAISCHE PARLAMENT UND DER RAT DER EUROPAISCHEN UNION —

gestiitzt aul den Vertrag iiber die Arbeitsweise der E Union, insk dere auf Artikel 16,

auf Vorschlag der Europiischen Kommission,

nach Zulcitung des Entwurfs des G t an die nati ¥

nach Stellungnahme des Europischen Wirtschafts- und Sozialausschusses (),
nach Stellungnahme des Ausschusses der Regionen (),
gemiR dem ordentlichen Gesetzgebungsverfahren (),

in Erwigung nachstehender Griinde:

(1) Der Schutz natiirlicher Personen bei der b b Daten ist ein Grundrecht. Gemif

Artikel 8 Absatz 1 der Charta der Grundrechte der Europ:usLhm Union ( (im Folgenden ,Charta®) sowie Artikel 16
Absatz 1 des Vertrags iiber die Arbeitsweise der Europaischen Union (AEUV) hat jede Person das Recht auf
Schutz der sie betreffenden personenbezogenen Daten.

(2)  Die Grundsitze und Vorschriften zum Schutz natiirlicher Personen bc: der Verarbeitung ihrer p b
Daten snlllen eis daxﬂ ihre Grundrechte und G und insk dere ihr Recht auf Schutz

Date htet ihrer horigkeit oder ihre haltsorts gewahrt bleiben. Diese
Verordnung soll zur Vollendung eines Raums der Freiheit, der S\cherheu und des Rechts und einer
Wirtschaftsunion, zum wirtschaftlichen und sozialen Fortschritt, zur Slarkung und zum Zusammenwachsen der

Volkswirtschaften innerhalb des Bi kts sowie zum g licher Personen beitragen.

(3)  Zweck der Richtlinie 95/46/EG des Europaischen Parlaments und des Rates (') ist die Harmonisierung der

Vorschriften zum Schutz der G und Grundfreihci iirli Personen bei der Datenverarbeitung
sowie dic Gewihrleistung des freien Verkehrs personenbezogener Daten zwischen den Mitgliedstaaten.

(') ABL.C 229 vom 31.7.2012, 8. 90.
(') ABLC391vom18.12.2012,8.127.
(') Standpunkt des Europiischen Parlaments vom 12. Mirz 2014 (noch mdl( im Amlshlan vemffemhcht) und Standpunkt des Rates in

erster Lesung vom 8. April 2016 {noch nicht im Amisblatt des Europ Parlaments vom 14. April

2016.
(4 Richtlinie 95/46(EG des Europiiischen Parlaments und des Rates vom 24. Oktober 1995 zum Schutz natiirlicher Personen bei der
Verarbeitung personenbezogener Daten und zum freien Datenverkehr (ABI. L 281 vom 23.11.1995,5. 31,

Datenschutz-Grundverordnung (2016).



Il. Gesetze und Verordnungen

L

Priambel

Die romisch-katholische Kirche ordnet und ver-
waltet ihre Angelegenheiten und damit auch ihr
Archivwesen auf Grundlage der einschligigen
Rechtsnormen (Art. 15 Staatsgrundgesetz 1867,
Konkordat Art. T § 2, BGBI. TI, Nr. 2/1934, Per-
sonenstandsgesetz, Denkmalschutzgesetz, Daten-
schutzgesetz idgF et al) selbststindig.

Die Archive der katholischen Kirche dokumen-
tieren das Wirken der Kirche. Sie erfiillen als Ge-
dichtnis der Kirche und der Gesellschaft sowie
als Teil ihrer Kulturgiiter eine wichtige pastorale
Funktion. Sie dienen der Rechtssicherung, der
Nachvollzichbarkeit von Verwaltungshandlungen
und bilden die Grundlage fiir die Erforschung der
Geschichte der Kirche und der Gesellschaft.

Im Interesse des Strebens nach historischer Er-
kenntnis werden die kirchlichen Archive nach
Mafigabe dieser Ordnung fiir eine Nutzung geoff-
net.

§ 1 Geltungsbereich

(1) Diese Ordnung gilt unbeschadet der Be-
ti des ges: irchlichen Rechts
(c. 491 CIC) fiir die Archivierung von Unter-
lagen, die bei allen kirchlichen Rechtstrigern
und deren Einrichtungen (ausgenommen der
Osterreichischen  Bischofskonferenz — und
ihren Einrichtungen), unabhiingig von ihrer
Rechtsform, im Gebiet der Osterreichischen
Erzdiozesen und Dibzesen entstehen oder
vorliegen, insbesondere bei der didzesanen
Zentralverwaltung und den Pfarren.

(2) Einbezug von Orden: Die Institute des ge-
weihten Lebens setzen entweder diese Archiv-
ordnung fiir ihren jeweiligen Bereich in Kraft
oder verankern angemessene Regelungen in
ihrem Eigenrecht.

(3)

Diese Ordnung gilt ebenso fiir die Archivie-
rung von Unterlagen, die kirchliche Archive
von di als den anbi pflichtigen
Stellen oder von natiirlichen oder juristischen

Personen iibernehmen.

§ 2 Verhiiltnis zu anderen Rechtsvorschriften

(85}

Zwingende Bestimmungen des staatlichen
Rechts, die auf kirchliche Archive und deren
Inhalte anwendbar sind, bleiben durch dieses
Dekret / diese Regelung unberiihrt.

(2) Enthalten besondere gesamtkirchliche Rechts-

§3

(]

)

3)

)

vorschriften anderslautende Regelungen, so
gehen diese den Regelungen dieser Ordnung
vor. Das Decretum Generale iiber den Daten-
schutz in der Katholischen Kirche in Oster-
reich und ihren Einrichtungen in der gelten-
den Fassung ist in der vorliegenden Ordnung
beriicksichtigt, soweit dieses fiir die Titigkeit
der Archive relevant ist.

Begriffsbestimmungen

Kirchliche Archive im Sinne dieser Ordnung
sind alle Archive, die von den in § | Abs. |
genannten Stellen unterhalten werden und
die mit der Archivierung von in erster Linie
dort entstandenen oder dort eingelangten
Unterlagen sowie der Unterlagen ihrer
Rechtsvorgénger betraut sind.

Unterlagen im Sinne dieser Ordnung sind
analog und digital vorliegende Urkunden,
Amtsbiicher, Akten, Schriftstiicke, amtliche
Publikationen, Karteicn, Karten, Risse, Pline,
Plakate, Siegel, Bild-, Film- und Tondoku-
mente sowie sonstige Aufzeichnungen un-
abhingig von ihrer Speicherungsform sowie
alle Hilfsmittel und crgiinzenden Daten, dic
fiir Erhaltung, Verstindnis und Nutzung die-
ser Informationen notwendig sind.

Archivgut sind alle in das Archiv iibernom-
menen archivwiirdigen Unterlagen.
Archivwiirdig sind Unterlagen, die der

letzten inhaltlichen Bearbeitung dem zustin-
digen Archiv anzubieten, sofern Kirchliche
oder staatliche Rechtsvorschriften keine
langeren Aufbewahrungsfristen bei den an-
bietungspflichtigen Stellen vorsehen. Diirfen
Unterlagen nach anderen Rechtsvorschriften
vernichtet oder gelischt werden, sind sie des-
sen ungeachtet dem zustiindigen Archiv zur
Ubernahme anzubieten und in keinem Fall
automatisch zu vernichten. Ausgenommen
sind Unterlagen, bei welchen gesetzliche
Verpflichtungen zur Vernichtung oder Un-
kenntlichmachung vorliegen.

(3) Digitale Unterlagen. die einer laufenden Aktu-
alisierung unterliegen, sind in bestimmten
Abstinden cbenfalls zur Archivierung an-
zubieten, wobei das Format mit dem Archiv
zu vereinbaren ist.

(4) Die Unterlagen sind in authentischer und
vollstindiger Form anzubi und zu iiber-
geben.

(5) Den zustindigen Archiven ist auf Verlangen
zur Feststellung der Archivwiirdigkeit Ein-

§ 7 Verwahrung und Sicherung

(1) Archivgut ist unveriuBerlich. Die Mog-
lichkeit zur Abgabe von Archivgut an andere
kirchliche oder 6ffentliche Archive bleibt da-
von unberiihrt.

(2) Archivgut ist auf Dauer zu erhalten und in
Jjeder Hinsicht sicher zu verwahren. Die Ar-
chive haben geeignete technische und organi-
satorische Mafinahmen zur Sicherung zu er-
greifen. Fiir Unterlagen, die personenbezo-
gene Daten enthalten oder einem besonderen
gesetzlichen  Geheimnisschutz  unterliegen,
gilt dies in besonderem MaBe. Das Archiv-
gut ist insbesondere vor unbefugtem Zugriff
zu schiitzen und in Ridumen zu verwahren,
die den fachlichen Anforderungen ent-
sprechen.

(3) Eine Unterbringung in  nichtkirchlichen
Riumen ist nur nach Magabe von § 12 Abs. 2
zulissig.

(4) Archivgut ist in seiner Entstehungsform
zuerhalten, sofern dem keine archivfachlichen

sicht in die Unterlagen, dic dazugehdrigen
Hilfsmittel sowie die erginzenden Daten, die
fiir das Verstindnis dieser Information und
deren Nutzung notwendig sind, zu gewiihren.

(6) Archivwiirdige Unterlagen, die bei kirchli-
chen Funktionstriigern anfallen, sind nach
dem Ende ihrer Funktionsperiode bezie-
hungsweise nach deren Ableben dem zustiin-
digen Archiv zur Ubernahme anzubieten.

(7) Bei Unterlagen, die als vertraulich oder ge-
heim eingestuft sind und/oder einer Geheim-
haltungspflicht unterliegen, muss gemil
cc. 498 f CIC eine allfillige Ubergabe an
das Archiv eigens beschlossen und die zulssi-
ge kiinftige Nutzung eigens definiert werden.

(8) Die Archive legen die Modalititen der Anbie-
tung von Unterlagen im Einvernchmen mit
den anbietungspflichtigen Stellen fest.

(9) Uber die Archivwiirdigkeit entscheidet das

Bel entgegenstehen. Es ist nach archiv-
fachlichen Erkenntnissen zu bearbeiten. Un-
terlagen, die als Archivgut iibernommen und
neu bewertet wurden, konnen gegebenenfalls
skartiert werden.

(5) Rechtsanspriiche Betroffener auf Loschung
unzulissig gespeicherter personenbezogener
Daten bleiben unberiihrt. Bei mehreren Be-
troffenen miissen alle Betroffenen einer
Loschung zustimmen.

§ 8 Nutzung

(1) Die Nutzung von Archivgut erfolgt nach Maf-
gabe dieser Ordnung und der auf ihrer Grund-
lage zu erlassenden Benutzungsordnung, so-
weit aufgrund anderer Rechtsvorschriften
nichts anderes bestimmt wird, zu amtlichen,

zustindige Archiv unter Zugrundel
fachlicher Kriterien nach Anhérung der an-
bietenden Stelle. Durch die Ubernahme
archivwiirdiger Unterlagen in das zustindige
Archiv werden diese zu Archivgut.

Ordnung fiir die kirchlichen Archive Osterreichs (2021).

W haftlichen oder  publizistischen

Zwecken sowie zur Wahmehmung berechtig-
ter personlicher Belange.

(2) Die Nutzung kann an Auflagen gebunden
werden. Ein Anspruch auf eine bestimmte
Form der Nutzung besteht nicht.

(3) Die Nutzung ist ganz oder fiir Teile des Ar-
chivguts zu versagen, wenn




Beniitzer*innenordnung Di6zesanarchive 2022 — Handreichung — erstellt von einer Arbeitsgruppe der
ARGE Dibzesanarchive Osterreichs im Februar 2022

Auf der Grundlage der Ordnung fiir die kirchlichen Archive Osterreichs (KAO-0 2021, § 8 Abs. 1).

Beniitzer*innenbogen
Bitte in Blockschrift ausfiillen:
Familienname Vorname Titel
Anschrift Beruf
E-Mail:
Ausweisnummer:
o Personalausweis o Fuhrerschein o Sonstiges:
Thema der Arbeit Veroffentlichung:

o nein oja,
o Dissertation / o Bachelorarbeit / o Masterarbeit / o Institut / o Betreuer:
Seminararbeit & Aiifiraggebar:
o Sonstiges:
Beniitzungsordnung
1. Benitzer*innen des [xx ARCHIV xx] miissen ihre itét nachweisen und die Bestil der

Beniitzungsordnung durch Unterschrift als verbindlich anerkennen.

2. Benitzer*innen haben ihre Forschungsziele bekanntzugeben. Archivar*innen kénnen nur
beraten, die Bearbeitung der Archivalien ist von den Beniitzer*innen selbst zu leisten. Die dafiir
notwendigen Kenntnisse (v. a. Schriftkunde, Sprache) werden vorausgesetzt.

3. Die Mdoglichkeit zur Einsichtnahme in die Bestdnde ist ausnahmslos im Beniitzerraum unter
Aufsicht des Archivpersonals gegeben. Ein Betreten der Speicherrdume ist nicht gestattet.
Entlehnungen von Archivalien an Privatpersonen sind ausgeschlossen. Entlehnungen an andere
Archive, sonstige wissenschaftliche Einrichtungen, Museen oder fir Ausstellungen sind in
besonderen Féllen méglich und bedirfen vertraglicher Vereinbarungen (Leihvertrag).

4. Es werden nur geordnete Archi und solche at deren Erhaltungszustand eine
Nutzung erlaubt. Ferner werden nur Archivalien bereitgestellt, die nicht mehr unter die
archivische Schutzfrist (= 30 Jahre nach Aktenschluss bzw. bei personenbezogenen Daten nach
dem Tod der Betroffenen oder 110 Jahre nach der Geburt, s. KAO-O, § 9) oder unter sonstige
Schutzbestimmungen fallen. Sondergenehmigungen und Schutzfristverkirzungen sind in
begriindeten Féllen maglich. Der Antrag hierzu ist bei der Leitung des Archivs schriftlich
einzubringen.

5. Beniitzer*innen verpflichten sich, die vorgelegten Archivalien mit groRter Sorgfalt zu behandeln,

Beniitzungsordnung der ARGE Diozesanarchive (2022).



Archiv der/des ... [Name/Verwal inheit der Ord. inschaft!]

Archiv- und Beniitzungsordnung

Archivordnung

Archiv der [Name und allenfalls Verwaltungseinheit einer Ordensgemeinschaft], im Folgenden mit , Archiv*
bezeichnet.

Mit ,Ordensgemeinschaft” wird eine allenfalls vorstehend genannte Verwaltungseinheit bezeichnet.

1. Grundsatzliches

Das Archiv verwahrt gemaR den kirchenrechtlichen und staatlichen Vorschriften und Gesetzen alle
Dokumente, die sich auf die geistlichen und zeitlichen Angelegenheiten der Ordensgemeinschaft, ihre

Einrichtungen, Niederlassungen und Werke beziehen. Zu beachten sind zudem \ fur das Archiv in

den ordensinternen Regelungen und Konstitutionen.

Es dient zur Wahrung der Rechtssicherheit und unterstitzt die Verwal fiihrung. Es d t die
Tatigkeiten der Ordensgemeinschaft, dient der Transparenz und Nachvollziehbarkeit ihres Wirkens und

macht Informationen verfiigbar.

Das Archiv dient der Verkiindigung, denn als Gedachtnisort tberliefert es die Erfahrungen der Inkulturation
des Evangeliums und verleiht der Tradition Konkretheit.

Das historische Archiv bildet die Grundlage fiir Forschung, kirchliche Bildungsarbeit und Kulturvermittlung.

Das Archiv liegt im Verantwortungsbereich der zustandigen Oberin/des zustandigen Oberen. Mit der
unmittelbaren Fiihrung des Archivs kann die zustandige Oberin/der zustandige Obere eine Archivarin/einen

Archivar beauftragen.
Die Bestande im Archiv werden auf Dauer verwahrt und sind unverauBerlich.

Das Archivgut wird so verwahrt, dass es vor schadlichen Umweltweinflissen, vor ibermaRiger Warme und

Kalte, vor Feuer, Feuchtigkeit und Schmutz, vor unberechtigtem Zugriff und vor Diebstahl gesichert ist.

Archive kénnen Fremdbestinde (z. B. Archiv einer anderen Ordensgemeinschaft, einer anderen
Verwaltungseinheit der Ordensgemeinschaft, Archivgut einer dem Orden nahestehenden Person)

aufnehmen. Die Entscheidung hieriiber erfolgt durch die Ordenslei Es st j lls ein
Depositalvertrag abzuschlieRen, in dem die Art und die Dauer der Aufnahme und Regelungen zur
Beniitzung und Haftung festgelegt werden.

! Z.B. ,.Archiv der Deutschsprachigen Provinz der Oblaten des hl. Franz von Sales®, ,,Archiv der Barmherzigen
Schwestern des heiligen Vinzenz von Paul in Wien-Gumpendorf*.

4. Archivbeniitzung

Die Beniitzung des Archivs der Ordensgemeinschaft ist fiir die wissenschaftliche Forschung maglich. Eine
Forscherin/ein Forscher, die/der das Archiv benitzt und Einsicht in Archivgut nehmen will, stellt bei der
Archivarin/dem Archivar schriftlichen Beniitzungsantrag. Darin wird das Forschungsthema angegeben
sowie die beabsichtigte Form der Auswertung und durch Unterschrift die Einhaltung der Beniitzungs-
ordnung bestétigt. Die Entscheidung obliegt der Ordensleitung, die generell oder fiir bestimmte Fille die
Archivarin/den Archivar bevollmichtigen kann.

Beniitzungsordnung

1A Id und Beniit

Kontaktieren Sie vor einer beabsichtigten Archivbeniitzung die Archivarin/den Archivar, die/der Sie tiber die
weitere Vorgehensweise berat. Vor der Beniitzung werden Sie gebeten, schriftlich einen Beniitzungsantrag
zu stellen und einen Nachweis lhrer Forschungstatigkeit zu erbringen. Die Beniitzung des Archivs erfolgt
nach vorheriger Terminvereinbarung. Bitte richten Sie Ihre Anfrage rechtzeitig vor dem von lhnen

b

gewiinschten Termin. Dem Archiv unbekannte Personen werden einen Lick

vorzuweisen. Der Beniitzungsantrag kann ohne Angabe von Griinden abgelehnt werden, ein Recht auf

Benlitzung steht nicht zu.

2. Einsichtnahme

Die Archivarin/der Archivar stellt Innen einen Arbeitsplatz zur Verfigung, auf dem lhnen die Unterlagen, die

Sie einsehen machten, ] werden. Die Unterlagen diirfen nur an diesem Arbeitsplatz eingesehen
werden und kénnen nicht nach Hause entliehen werden. Fiir die Archivbeniitzung werden die nétigen
Sprach- und Lesekenntnisse vorausgesetzt.

3. Anfertigen von Reproduktionen

Wenn Sie im Archiv fotografieren méchten, werden Sie gebeten, schriftlich ein Reproansuchen zu stellen.
Grundsatzlich ist das Anfertigen von Fotografien mit einer Kamera (ohne Blitz) fiir die eigene Forschung
erlaubt. Im Fall einer Veroffentlichung einer oder mehrerer Fotografien ist ein Kostenbeitrag zu leisten, der
zur Erhaltung der Archivalien verwendet wird. Das Anfertigen von Fotokopien ist, besonders bei empfind-

lichen Archivalien, aus konservatorischen Griinden nicht méglich.

4. Umgang mit Archivgut

Archivalien sind unersetzbare Einzelstiicke und sollen darum sorgféltig und schonend behandelt werden.
Wir bitten Sie daher:

Archiv- und Bentitzungsordnung der ARGE Ordensarchive (2015/2022).



SCHOTTENSTIFT
ARCHIV

Archivordnung

Gultig ab 1. Juli 2023

1. Grundsétzliches

Das Archiv des Schottenstifts (auch: Stiftsarchiv Schotten) verwahrt gemaR den kirchenrecht-
lichen und staatlichen Vorschriften und Gesetzen alle Dokumente, die sich auf die geistlichen
und zeitlichen Angelegenheiten des Schottenstifts (auch: Benediktinerabtei Unserer Lieben Frau
zu den Schotten) sowie auf dessen Einrichtungen und Werke beziehen.

Es dient der Wahrung der Rechtssicherheit und der Unterstiitzung der Verwaltungsfiihrung. Es
dokumentiert die Tatigkeiten des Schottenstifts, dient der Transparenz und Nachvollziehbarkeit
dessen Wirkens und macht Informationen verfigbar.

Das Archiv bildet die Grundlage fiir wissenschaftliche Forschung, kirchliche Bildungsarbeit und
Kulturvermittlung. Es dient aber auch der Verkindigung, denn als Gedichtnisort iiberliefert es
die Erfahrungen der Inkulturation des Evangeliums und verleiht der Tradition Konkretheit.

Die Bestande im Archiv werden auf Dauer verwahrt und sind unverauferlich. Das Archivgut
wird so verwahrt, dass es vor schadlichen U Iteinflii vor tiber Wirme und
Kilte, vor Feuer, Feuchtigkeit, Schmutz und Schidlingen, vor unberechtigtem Zugriff und vor
Diebstahl gesichert ist.

Sat

Das Archiv liegt im Verantwortungsbereich des Abtes des Schottenstifts. Mit der unmittelbaren
Leitung des Archivs kann dieser einen Archivar beauftragen.

2. Aufgaben des Archivars

Dem Archivar obliegt die Sicherstellung der ordnungsgemaflen Erfiillung der Aufgaben des
Archivs.

Der Archivar archiviert die Dokumente und Unterlagen des Schottenstifts sowie von dessen
Einrichtungen und Werken. Archivieren bedeutet das Erfassen, Bewerten, Ubernehmen,
dauernde Verwahren bzw. Speichern sowie das Erhalten, Instandsetzen, Ordnen, ErschlieRen,
Auswerten und Nutzbarmachen von archivwiirdigen Unterlagen.

ARCHIV DER TINERABTEI L LIEBEN FRAU ZU DEN SCHOTTEN

A-1010 Wien « Freyung 6 * Tel.: +43 (1) 534 98-140 « Fax: +43 (1) 534 98-265 + E-Mail: archiv@schottenstift.at

SCHOTTENSTIFT
BIBLIOTHEK

Bibliotheksordnung

Giltig ab 1. Juli 2023

1. Grundsétzliches

Die Bibliothek des Schottenstifts (auch: Stiftsbibliothek Schotten) verwahrt und erschlieRt die
Buchbestidnde und das iibrige Bibliotheksgut, welche im Eigentum des Schottenstifts (auch:
Benediktinerabtei Unserer Lieben Frau zu den Schotten) stehen.

Die Bibliothek tragt in Erfiillung des Missionsauftrags der Kirche Verantwortung fiir den Aufbau,
die Verwaltung und langfristige Erhaltung, die wissenschaftliche Bearbeitung und ErschlieBung
sowie die Nutzbarmachung und Vermittlung des ihr iiberlassenen oder von ihr erworbenen
Sammlungsgutes. Sie dient dabei der Verkiindigung, denn als Gedachtnisort tiberliefert sie die
Erfahrungen der Inkulturation des Evangeliums und verleiht der Tradition Konkretheit.

Die Bibliothek schafft einen Raum fiir die Auseinandersetzung zwischen den verschiedenen
Formen des Wissens. Ihre Bestande stellen einen unerschépflichen Schatz eines Wissens dar,
aus dem die ganze kirchliche Gemeinschaft und auch die biirgerliche Gesellschaft die Erinnerung
an ihre Vergangenheit schopfen konnen. So bilden sie die Grundlage fiir wi haftliche
Forschung, kirchliche Bildungsarbeit und Kulturvermittlung.

Das Bibliotheksgut wird je nach seiner Beschaffenheit und seinem Zweck auf Dauer oder
bestimmte Zeit so verwahrt, dass es vor schddlichen Umwelteinfliissen, vor iibermafliger Warme
und Kalte, vor Feuer, Feuchtigkeit, Schmutz und Schadlingen, vor unberechtigtem Zugriff und
vor Diebstahl gesichert ist.

Zur Bibliothek zihlen vollumfanglich die Buchbestinde und Druckschriften im Handschriften-
raum, in der Alten Bibliothek und im Biicherspeicher (,Neue Bibliothek”) sowie als nicht direkt

bibliothekische Sonder 1 die ische Sammlung, die Grafiksammlung, die
Kar 1 und die Musik I (,Musikarchiv“). Dezentrale Freihandbereiche der
Bibliothek sind die A 11 im L i des K s, im Noviziatsraum sowie im

Gastetrakt des Klosters.

Die Bibliothek liegt im Verantwortungsbereich des Abtes des Schottenstifts. Mit der unmittel-
baren Leitung der Bibliothek kann dieser einen Bibliothekar beauftragen. Fiir die Betreuung

BIBLIOTHEK DER TINERABTEI L LIEBEN FRAU ZU DEN SCHOTTEN
A-1010 Wien = Freyung 6 = Tel.: +43 (1) 534 98-140 « Fax: +43 (1) 534 98-265 + E-Mail: bibliothek@schottenstift.at

Archivordnung und Bibliotheksordnung des Schottenstifts (2023).



SCHOTTENSTIFT
ARCHIV & BIBLIOTHEK

Benutzungsordnung

Giltig ab 1. Juli 2023

1. A Idi und ag

Anfragen an sowie Antrige auf Benutzung von Archiv und Bibliothek sind unter Angabe des
Arbeitsthemas und der beabsichtigten Auswertung schriftlich an den Archivar bzw. Bibliothekar
zu richten. Bei erstmaliger Benutzung ist ein Benutzungsantrag auszufiillen und auf Verlangen
ein Nachweis der eigenen Forschungstatigkeit zu erbringen. Die Benutzung kann auch ohne
Angabe von Griinden verwehrt werden.

Eine personliche Benutzung des Archivs bzw. der Bibliothek erfolgt ausschlieflich nach
vorheriger Terminvereinbarung mit dem Archivar bzw. Bibliothekar; eine entsprechende
Anfrage ist rechtzeitig vor dem gewiinschten Termin an diesen zu richten. Dem Archivar bzw.
Bibliothekar unbekannte Personen miissen sich auf Verlangen durch einen amtlichen
Lichtbildausweis ausweisen.

Fur die Benutzung der Musiksammlung ist zusitzlich zum Benutzungsantrag eine eigene
Sondervereinbarung fiir Musikalien auszufiillen.

Interne Anfragen und Benutzungen von abgebenden und ihnen iibergeordneten Stellen sowie
von Angehorigen und Mitarbeitern des Schottenstifts kénnen formlos erfolgen.

2. Schriftliche Auskunft

Schriftliche Auskiinfte des Archivs bzw. der Bibliothek beschrinken sich in der Regel auf
Hinweise tber Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des benétigten bzw. vorhandenen
Archiv- und Bibliotheksguts. Auskiinfte mit Recherchen und Aushebungen im Bestand sind nur
in Ausnahmefallen moglich. Die Entscheidung iiber diese Moglichkeit trifft der Archivar bzw.
Bibliothekar endgiiltig im jeweiligen Einzelfall.

Kurze miindliche Auskiinfte konnen nur in Ausnahmefillen gegeben werden. Bei miindlichen
Anfragen kann der Archivar bzw. Bibliothekar eine schriftliche Anfragestellung verlangen.

ARCHIV & BIBLIOTHEK DER BENEDIKTINERABTEI UNSERER LIEBEN FRAU ZU DEN SCHOTTEN
A-1010 Wien « Freyung 6 « Tel.: +43 (1) 534 98140 « Fax: +43 (1) 534 98265 » E-Mail: archiv@schottenstift.at

Gemeinsame Benutzungsordnung fur Archiv und Bibliothek des Schottenstifts (2023).



2. Schriftliche Auskunft

Schriftliche Auskiinfte| des Archivs bzw. der Bibliothek beschrianken sich in der Regel auf
Hinweise iiber Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des bendétigten bzw. vorhandenen
Archiv- und Bibliotheksguts) Auskiinfte mit Recherchen und Aushebungen|im Bestand sind nur
in Ausnahmefillen mdéglich. Die Entscheidung tiber diese Mdglichkeit trifft der Archivar bzw.
Bibliothekar endgiiltig im jeweiligen Einzelfall.

Kurze|mindliche Auskiinftejkonnen nur in Ausnahmefallen gegeben werden. Bei miindlichen
Anfragen kann der Archivar bzw. Bibliothekar eine schriftliche Anfragestellung verlangen.

3. Personliche Benutzung und Einsichtnahme

Der Archivar bzw. Bibliothekar stellt der Benutzerin / dem_Benutzer flir den vereinbarten
Termin einen Arbeitsplatz zur Verfligung, an dem in den |Findmitteln|des Archivs und der
Bibliothek recherchiert werden kann und wo bestellte Unterlagen zur|Einsichtnahme|bereit
gelegt werden. Die Unterlagen diirfen nur am zugewiesenen Arbeitsplatz eingesehen werden.

Der Archivar bzw. Bibliothekar steht der Benutzerin / dem Benutzer im Rahmen seiner
Moglichkeiten beratend zur Seite. Die|Beratung|erstreckt sich auf Hinweise zum Archiv- und
Bibliotheksgut, zu den Bestandsstrukturen, zu relevanter Literatur sowie zur Geschichte des
Schottenstifts. Die tibrigen fiir die Archiv- und Bibliotheksbenutzung notwendigen Kenntnisse,
insbesondere Sprach- und Lesekenntnisse, werden vorausgesetzt und von der Benutzerin / vom
Benutzer erwartet.

Regelungen fiir unterschiedliche Benutzungsarten
in der Benutzungsordnung des Schottenstifts.



12. Besichtigungen, Film- und Fernsehaufnahmen, Veranstaltungen

Die Besichtigung von Raumlichkeiten des Archivs und der Bibliothek ist in unterschiedlichem

Ausmafd unter bestimmten Bedingungen, welche der |Besuchsordnung|des Archivs und der
Bibliothek zu entnehmen sind, moglich. V\

Regelung der Besichtigung in der
Benutzungsordnung des Schottenstifts.

&

SCHOTTENGS ||
ARCHIV & BBLCTHEK

Besuchsordnung

Giiltigah 15. Septamher 2023

Alte Bibllothek

Besuchsordnung des
Schottenstifts (2023).

Kompetenzregelung zur Besichtigung
in der Archivordnung des Schottenstifts.

Der Archivar stellt unter Beriicksichtigung technischer, konservatorischer, organisatorischer
und sicherheitlicher Uberlegungen Archivalien als Ausstellungsobjekte fiir die Prasentation im
Museum im Schottenstift zur Verfiigung, koordiniert die Ausleihe fiir Ausstellungen aufder Haus
und|regelt die Besichtigung yon Raumlichkeiten des Archivs.

—,




1. Anmeldung und Benutzungsantrag

Anfragen an sowie Antrage auf Benutzung von Archiv und Bibliothek sind unter Angabe des
Arbeitsthemas und der beabsichtigten Auswertung schriftlich an den Archivar bzw. Bibliothekar
zu richten. Bei erstmaliger Benutzung ist ein Benutzungsantrag auszufiillen und auf Verlangen
ein Nachweis der eigenen Forschungstatigkeit zu erbringen. Die Benutzung kann auch ohne
Angabe von Griinden verwehrt werden.

Eine personliche Benutzung des Archivs bzw. der Bibliothek erfolgt ausschliefdlich nach
vorheriger Terminvereinbarung mit dem Archivar bzw. Bibliothekar; eine entsprechende
Anfrage ist rechtzeitig vor dem gewiinschten Termin an diesen zu richten. Dem Archivar bzw.
Bibliothekar unbekannte Personen miissen sich auf Verlangen durch einen amtlichen
Lichtbildausweis ausweisen.

Fiir die Benutzung der Musiksammlung ist zusatzlich zum Benutzungsantrag eine eigene
Sondervereinbarung fiir Musikalien auszufiillen.

Interne Anfragen und Benutzungen von abgebenden und ihnen iibergeordneten Stellen sowie
von Angehorigen und Mitarbeitern des Schottenstifts konnen formlos erfolgen.

Regelung fiir interne Benutzung in der Benutzungsordnung des Schottenstifts.



15. Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 1.]Juli 2023 in Kraft. Zugleich tritt die Benutzungsordnung
des Archivs vom 28. Mai 2018 aufer Kraft.

Abt Nikolaus Poch OSB  m.p.
Wien, am 12. Juni 2023

Inkrafttretensbestimmung der Benutzungsordnung des Schottenstifts.



C @ O B = schottenwien/stift/stiftsarchiv/

Benutzung Kontakt

Die Benutzung des Archivs ist fur Dritte bei Vorliegen eines Anfragen sind ausschlieBlich per E-Mail an den Stiftsarchivar
berechtigten Interesses (etwa fur amtlich-rechtliche oder zu richten: archiv@schottenstift.at

wissenschaftliche Zwecke) nach vorheriger schriftlicher
mag. o, Maximilian Alexander Trofaier. ma

Stiftsarchivar & Stiftsbibliothekar (Leitung)

Terminvereinbarung grundsatzlich moglich.

Downloads (PDF) ) ‘
Archivordnung mag. Larissa Rasinger, wa

Benutzungsordnung d— Archivarin, Bibliothekarin (Bestandserschliel3ung, -erhaltung)

LR Uber die Verwendung lhrer personenbezogenen Daten

informiert Sie die Datenschutzmitteilung des Schottenstifts.

Benutzungsantrag & Reproduktionsansuchen

Ll el Einblicke in die Ordnung, Bestande und den Alltag des

Archivs gibt es im Blog schotten.hypotheses.org sowie auf
Facebook (archiv.schottenstift).

Detaillierte Informationen tber das Archiv und seine
Benutzung finden sich in der Archivbeschreibung nach
ISDIAH.

Archivordnung und Benutzungsordnung auf der Webseite des Archivs des Schottenstifts.
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SCHOTTENSTIFT
ARCHIV

Mag. Dr. Maximilian Alexander Trofaier, MA

Archiv & Bibliothek des Schottenstifts
Benediktinerabtei Unserer Lieben Frau zu den Schotten
Freyung 6, A-1010 Wien

E-Mail: ma.trofaier@schottenstift.at
Webseite: www.schotten.wien/stift

Blog: schotten.hypotheses.org
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