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Ausgangslage in einem Ordensarchiv

Richtlinien, Prämissen, Definition

Richtlinien zur Sicherung und Nutzung der Archive der 

Ordensgemeinschaften in der Katholischen Kirche Österreichs

Ordensgemeinschaften 2006

https://www.ordensgemeinschaften.at/kultur/images/downloads/richtlinien_sicherung_und_nutzung_der_ordensarchive.pdf
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§1 Grundsätzliches

(2) Die Ordensarchive tragen zur Wahrung der Rechtssicherheit bei und unterstützen die 

Verwaltungsführung. 

(3) Die Ordensarchive sind ein nützliches Instrument für die Pastoraltätigkeit, denn als 

Gedächtnisorte überliefern sie die Erfahrungen der Inkulturation des Evangeliums und 

verleihen der Tradition Konkretheit.

(4) Das Archivieren in den Ordensgemeinschaften liegt darüber hinaus im öffentlichen 

Interesse und schafft Voraussetzungen für historische und sozialwissenschaftliche Forschung

ebenso wie für kulturvermittelnde Tätigkeit.
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§3 (3) Archivwürdig sind Unterlagen, die für die unter § 1 

genannten Funktionen eines Ordensarchivs von Bedeutung 

und darum von bleibendem Wert sind.



Archiv und Bibliothek Stift Wilten

Pkt. 3 […] Archivwürdig und von bleibendem Wert sind Unterlagen, 

die die rechtlichen Grundlagen, den inneren Aufbau, das 

apostolische Wirken, das Charisma und die wirtschaftliche Gestion

der Ordensgemeinschaft dokumentieren. 

Neue Archiv- und Benutzungsordnung
ARGE Ordensarchive, Ordensgemeinschaften

https://www.ordensgemeinschaften.at/kultur/downloads/1344-archiv-und-benuetzungsordnung
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Ausgangslage in einem Ordensarchiv
Die Struktur des Ordens – der Orden als Familie

Die Gemeinschaft als 

Unternehmen
Die Gemeinschaft als 

Familie

Provenienzbildner
Mitglieder

Mitglieder

Mitglieder
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Bewertungsvorbereitung

➢Kenntnisse von Verwaltungsstrukturen und Aufgaben

1. Informationsgespräche in Dienststellen

Welche Dienststellen gibt es? Abt Probst Provinzial

Prior Guardian

Oberin etc.

etc.

ÖkonomIn ZellerarIn etc.



?
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Bewertungsvorbereitung

➢Kenntnisse von Verwaltungsstrukturen und Aufgaben

2. Systematisches Sammeln von Organisationshilfsmitteln

❖ Aufgabengliederungsplan

❖ Verwaltungsgliederungsplan

❖ Produktbuch

❖Organisationsplan

❖Geschäftsverteilungsplan

❖ Sonstige Literatur

❖ Verwaltungsstellen einst und heute

❖Organigramm des Stiftes/Provinz

❖ Lektionare (?)

❖…

❖Ordensstatuten, Hausstatuten, etc.

❖ Jegliche Literatur
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Bewertungsvorbereitung/-verfahren

➢Kenntnisse der Aktenüberlieferung

❖ Registratursichtung

❖ Aktenplan

❖ Aktenverzeichnis

❖ Aufbewahrungsfristen

➢ Formale Bewertungskriterien

❖ Vermeidung von Doppel- und

Mehrfachüberlieferungen

❖ Aufbewahrungsfristen

❖ Rechtssicherheit



Ehem. Provinzarchiv der Kapuziner Österreich-Südtirol



Stiftsarchiv Wilten
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Teil eines Klosterarchivs der Kapuziner
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Bewertungsvorbereitung/-verfahren

➢ Formale Bewertungskriterien

QUANTITATIVE VERRINGERUNG – QUALITATIVE VERDICHTUNG

✓Jahresbilanzen ✓Sitzungsprotokolle

X Kontoauszüge X Korrespondenz VOR Sitzung
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Bewertungsvorbereitung/-verfahren

➢ Inhaltliche Bewertungskriterien

➢Informationswert
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Was beschreibt eine Ordensgemeinschaft?

➢Was interessiert die Öffentlichkeit in der Zukunft?

➢Welche Bestände können derartige Informationen liefern?

➢Wie beschreibt man das Charisma des Ordens?

➢Wie werden die Erfahrungen der Inkulturation des

Evangeliums überliefert?
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Was beschreibt eine Ordensgemeinschaft?

Welche Bestände können derartige Informationen liefern?

➢Ordensstatuten

➢ Liturgische Aufzeichnungen

➢Messintentionen

➢Verwaltungsakten

➢Etc.

➢NACHLÄSSE

Gesamtbild einer 

Ordensgemeinschaft(?)
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Was beschreibt eine Ordensgemeinschaft?

Nachlässe

Handreichung der Ordensgemeinschaften zur Aufbewahrung von Nachlässen

➢ Aufbewahrte Aufzeichnungen sollen einmalig, verwendbar und nützlich sein; 

➢ Alter und/oder Seltenheit steigern im Allgemeinen den Wert von Aufzeichnungen; 

➢ im Leben der einzelnen Mitbrüder/Mitschwestern wird eine Ordensgemeinschaft 

real und konkret; daher sind Aufzeichnungen über ihr Leben in der Gemeinschaft 

im Allgemeinen wertvoller als solche über ihr persönliches Leben; 

➢ des Weiteren sind aber auch Aufzeichnungen über die charakteristischen Arbeiten 

und Interessen eines/einer Einzelnen zu berücksichtigen.

https://www.ordensgemeinschaften.at/kultur/images/handreichung_nachlaesse.pdf
https://www.ordensgemeinschaften.at/kultur/images/handreichung_nachlaesse.pdf
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Was beschreibt eine Ordensgemeinschaft?
Nachlässe



Nachlass H. Hermann Lentze

(1909-1970)
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Nachlass H. Hugo Straub (1900-1973)



Retrospektive Bewertung



Retrospektive Bewertung
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➢ Ist die Archivalie einzigartig?

Bote für Tirol und Vorarlberg



Retrospektive Bewertung
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➢ Ist die Archivalie einzigartig?

Verordnungsblätter der Diözese 

Brixen und Innsbruck



Retrospektive Bewertung
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➢ Informationswert

Fotosammlungen

➢ Geklebte Fotoalben bleiben 

integer (außer aus 

konservatorischen Gründen)

➢ Lose Fotografien/Dias/etc. kann 

man nach Ermessen skartieren
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Noch anzusprechen…

➢Bewertungsziel Forschung

➢Auch Lücken sprechen

➢Die digitale Zukunft
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Die Lösungen für alle Probleme…

Man muss der Papierkorb sein! 

…und man muss alles protokollieren!

Intuitiv ja, aber konsequent!

Das Wissen um den Orden und jedes 

Mitglied ist das Um und Auf!
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Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit!

Mag. Miriam Trojer
Archiv- und Bibliotheksleitung Stift Wilten

Klostergasse 7
A – 6020 Innsbruck

miriam.trojer@stift-wilten.at

mailto:miriam.trojer@stift-wilten.at
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