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= Kernaufgabe der Archive

g Durch den Bewertungsvorgang verwandeln Archivarinnen und

Archivare  Unterlagen des  politischen  Prozesses und
gesellschaftlichen Lebens in historische Quellen. Sie formen damit
eine unverzichtbare Basis der geschichtlichen Forschung und den
Rahmen des kiinftigen historischen Wissens. Grundlegende Aufgabe
der Archive ist es, diese Prozesse anhand ausgewdhlter Unterlagen
abzubilden. Damit wird eine Kontrolle der demokratischen Organe
ebenso ermoglicht wie die Erarbeitung von Darstellungen
vergangenen Zeiten. Daher entscheiden Archivarinnen und Archivare
dartiber, welche Unterlagen zu sichern und dauerhaft fiir die
Forschung und Offentlichkeit zugédnglich zu machen sind.
(Positionspapier des VDA 2004)
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Rechtssicherung

Kontinuitat
Authentizitat
Integritat

Nachvollziehbarkeit

Vertrauenswurdigkeit
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| Ziel und Zweck

« Quantitative Verringerung
des Schriftgutes

- Bei gleichzeitiger
qualitativer Verdichtung
der Informationen
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| Begriffsdefinitionen

Bewertung

Verfahren zur Ermittlung des archivischen Wertes von
Schriftgut und anderen Informationen

Skartierung
Aussonderung; Ausscheiden von nicht
archivwurdigem Material

Kassation
Lateinisch: cassare = ungultig machen,
vernichten

Skelettierung
Ausdunnung eines Aktes
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« Bundesarchivgesetz (8GBl. 11162/1999)
* Bundesarchivgutverordnung (BGBI. 11/367/2002)

i Verordnung Uber nicht archivwurdiges Schriftgut des Bundes
(BGBI. 11/366/2002)

» Geschaftsordnung und Archivverordnung der Gerichte (BGBI. 111164/2002)
« Datenschutz-, Personenstands-, Denkmalschutzgesetze, etc.

K Landesarchivgesetze (K, NO, 00, s, st, v, W)
« Gemeindeverordnungen

» Kirchliche Verwaltung: Rahmenordnung zur Sicherung und Nutzung der
Archive der Katholischen Kirche in Osterreich 1997

* Kanzleiordnungen (z.B. Buroordnung des Bundes 2004)
« E-Government-, Signatur-, Zustellgesetze
» Informationsfreiheits- und -weiterverwendungsgesetze
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Bewertungsverfahren
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- /4 Basisparameter

Der Ausgangspunkt jeder Bewertung ist die
' Stelle, bei der die Unterlagen entstanden
§S|nd bzw. entstehen:

Ny Aufgaben, Zustandigkeiten, Arbeitsweisen

» Entstehungszweck der produzierten
Unterlagen

» Auswertungsmaoglichkeiten




/& Wonach bewerten?

« Auswahl gemaRB...

* Rechtlichen Vorgaben --
« Zustandigkeiten - Sammlungsprofilen

* Provenienzen - Organisationseinheiten
* Archivalienarten

« Aktenplanen - Geschaftszahlen

« Materien - Betreffen

« Dokumentationszielen - Nutzergruppen

« (Digitalen) Verwendungsmoglichkeiten
« 2.7

&
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5 | Bewertungsverfahren

¢ * Dokumentationsziel(e) des Archivs definieren

* In Abstimmung bzw. mit Beteiligung von
& Produzent und Archiv (,Skartierplane*)

« Redundanzen vermeiden

,Verluste” bewusst/gezielt zulassen

Stichproben machen
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} Bewertung moglichst zeltnah zur Entstehung
A\ der Unterlagen
gl => retrospektive Bewertung

Paradigmenwechsel bei digitalen Unterlagen:

Aussonderungskriterien werden bereits bei
ANLAGE des Schriftgutes/Datensatzes
hinterlegt, nicht erst im Zuge der ABGABE!!

=> prospektive Bewertung

]
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Aussonderungsvermerke

3
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Gesetzliche Regelung:

Kennzeichnung von Schriftgut

§ 3. (1) Das Schriftgut 1st von den Bundesdienststellen spétestens ber der Ablage mit folgenden

3.

4.

Vermerken zu kennzeichnen:
1.
2.

Schriftgut gemél Anlage zu § 2 Abs. 1 nut ,archivwiirdig™ oder ,,A*;

Schriftgut, das nach der Verordnung der Bundesregierung. BGBL. II Nr. 366/2002, kemn Archiv-
gut 1st, mit ,,zur Skartierung fre1” oder ,,S*;

Schriftgut mit Daten geméal § 5 Abs. 3 des Bundesarchivgesetzes mit , Datenschutz oder ,. D

Schriftgut gemall § 6 Abs. 3 des Bundesarchivgesetzes nut ,,unter Verschluss ms Archiv oder
,1\}1“-

(2) Schriftgut gemél Anlage zu § 2 Abs. 1, welches vor dem In-Kraft-Treten dieser Verordnung an-

getallen 1st und sich noch bei den Bundesdienststellen befindet, 1st von diesen nachtriglich — spitestens
bei seiner Anbietung (§ 4) — 1n allgemeiner Weise oder auf den jeweiligen Konvoluten oder Aktenstiicken
mit dem Vermerk ,.archivwiirdig® zu kennzeichnen.

(3) Bei elektronischen Aktenfiihmungssystemen 1st vorzusorgen. dass die Kennzeichnung und Aus-

sonderung des Schriftgutes nach den Kriterien gemill Abs. 1 automationsunterstiitzt moglich ist.
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(Bundesarchivgutverordnung, BGBI. 11/367/2002)
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Aussonderungsvermerke

Mogliche Umsetzungsvariante:
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Prospektive Bewertung
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An Hand von Geschaftsordnungen,

Bundesministerium fiir Europa, Integration und
AuBeres (BMEIA)

ﬁ

Kabinett des Bundesminisiees == Ahgabe gem BArchG 58 4be 3
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Prospektive Bewertung

Aktenplanen (Skartierplanen)

Aussonderungs- Bewertung

Sachgebietsbeschreibung status BSEA Frist
01.08/Aussprache Ressortleitung A s 10
01.09/Aussprache HGS A = 10
01.10/aussprache HGI A = 10
0l.11/Aussprache CDA A I s I 10
| ]
01.18.10/Sektion VII/ADA A s 10
01.18.11/UA Herrengasse A s 10
01.19/Wirtschaftskammer Osterreich A S 10
02.01/Befarderungsumfang A s
02.02/Berufstitel A s 10
2.07.10/Durchfihrung van sicherheitspolitischen Konsultationen v A 10
2.07.18/multilaterale Zusammenarbeit in Belangen der Exporgfantrolle v A 10
3.13.21/Waffenlieferungen, Lieferungen won Gitern mit doppgltem
v A 10
Verwendungszweck
2.25.35/0rganisation und Koordination von internen und offent S - 10
Veranstaltungen mit Bezug zum Amtsbereich
2.25.36/0rganisation und Koordination von Kandidaturen s 10
2.25.39/0rganisation und Koordination von VWeranstaltungen im Zusammenhan
mit dem Gsterreich-Frankreich-Zentrum (OFZ) und Aktionsplan G-F sowie mit o = 10
dem IDM (Institut fir den Donauraum und Mitteleuropa) (AuBen- und
Sicherheitspolitik)
2.25.41/Planung und Administration won Budget- und Finanzangelegenheiten o S 10
sowie des Sektions-/Abteilungs-Budgets
2.25.42/ressortinterne Zusammenarbeit in Belangen der EU-Erweiterung und des
. . - s s 10
Konsularwesens, insbesondere in Problembereichen
6.31.17/Reisen asterr. Persanl. und Besuche Ausl. Persanl. in Osterr. A A 10
8.15.02/ Gesetze und Verordnungen A A 10
8.33.02/Staatsurkunden A A 10
90.13.05/Berichte von dsterreichischen Vertretungen A A 10
590.18.01/Rat fir auswartige Angelegenheiten A A 10
" 30.24.17/Rechnungshof, Prifung, Prifberichte A s 10
DIGITALES 4 OSTERREI R . -
u 90.26.09/Reprasentationszuschlisse A s
LANGZEITARCHIVIERUMG 90.26.10/Cmbudsman A s




Prospektive Bewertung

oder Materienverzeichnissen:

Bewertung AG

Gattung Gattungsbezeichnung kurz Beschreibung Justiz Anmerkungen
A Verlassenschaftssachen Verlassenschaftssachen A
BAZ Dem Bezirksanwalt zugewiesene Anzeigen Dem Bezirksanwalt zugewiesene Anzeigen A tw
BE Bedingte Entlassungen Bedingte Entlassungen A
BL Rechtsmittel in Strafsachen beim LG Rechtsmittel in Strafsachen bei den Landesgerichten S
BS Rechtsmittel in Strafsachen beim OLG Rechtsmittel in Strafsachen bei den Oberlandesgerichten ]
Zivilprozesse, Scheidungen, Kindigung, Vergleiche nach
c Rechtsstreitigk. in Zivilsachen § 433 ZPO, Wechselsachen, einstweilige Verfligungen A
aulterhalb eines Prozesses
. wilprozesse einschliellich der Wechselsachen und der
ce Rechtsstreitigk- in Ziilsachen sC rechtlichen Rickgriffsklagen beim Gerichtshof A
Rechtsstreitigh. in Arbeitsrechtss. itigkeiten in Arbeitsrechtssachen A
CGS Rechtsstreitigh. in Sozialrechtss. Rechtsstrditigkeiten in Sozialrechtssachen A
E Exekutionsverfahren Exekutiongverfahren A
FAM Aulerstreitige Familienangelegenheiten Aulterstpfitige Familienangelegenheiten A
FSC Fristsetzungsantrage in Zivilsachen Fris ungsantrage in Zivilrechtssachen S
Fristsetzungsantrage in Strafsachen Istsetzungsantrage in Strafsachen S
ine Sachen der Gen alle nicht in ein anderes Register verwiesenen Sachen A GP
der Generalprokuratur
A Stellungnahmen im strafgerichtlichen
GS Stellungnahmen in Strafsachen Rechtsmitielverfahren vor dem OGH A OGH
. , . Angelegenheiten der §§ 23 Abs. 1, 25 Abs_ 4, 28, 362
Gw Angelegenheiten gemal § 50 Z 3 DV-5tAG Abs. 1Z 2 363a Abs. 2 StPO A GP
HA Heimaufenthaltssache Heimaufenthaltssache ?? 7
HC Rechtshilfe in Zivilsachen Rechtshilfe in Zivirechtssachen S
HR Strafsachen des Haft- und Rechtschutzrichters Strafsachen des Haft- und Rechtschutzrichters A
HS Rechtshilfe in Strafsachen Rechtshilfe in Strafsachen S
HST Rechtshilfe in Strafsachen - Staatsanwaltschaft Rechtshilfe in Strafsachen bei der Staatsanwaltschaft ]
HV Strafsachen des Vorsitzenden oder Einzelrichters Strafsachen des Vorsitzenden oder Einzelrichters beim A
Landesgericht
JV Justizverwaltungssachen Justizverwaltungssachen 7

alle aulterstreitigen Sachen nach dem MRG, WEG, S
WGG, WSG und WWG, Pachtschutzsachen .
alle nicht in ein anderes Register verwiesenen
birgerlichen Rechtssachen

DIGITALES g OSTERREICH |MSCH  AuBerstr. Sachen (MRG, WEG, WGG, LPG)

LANGZEITARCHIVIERUNG NC Allgemeine birgerliche Rechtssachen




Grundsatz

Inhaltlich-fachliche Bewertung ist fur
analoges und digitales Material ident
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' M Auswahlkriterien digital

¢ Fachliche Auswabhl gilt generell...

...fur jeden Archivalientyp

(Text, Tabelle, Bild, Plan, Audio, Video,
Datenbank, Website,...)

...fur jedes Format
(txt, doc, xls, jpg, tif, png, pdf, wav,...)

...und jedes Ursprungssystem

(Fachanwendung, Homepages, Internet, DMS,
AlS, KIS, GIS, ELAK,...)

&
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*v. ¢« Auswahl in der Regel auch...

Y ...unabhéngig vom Sachbearbeiter

(aktuell zustandige Mitarbeiter und
Organisationsstrukturen wechseln rasch)

...unabhangig von internen Aufbewahrungsfristen

(meist nur genereller Entstehungszeitraum
oder letzte Bearbeitung relevant)

...unabhangig von einzelnen Bearbeitungsschritten
(Versionierungen, Original, Hybride)

&
H -
DIGITALES g OSTERREICH d ‘
; 121G
LANGZEITARCHIVIERLNG

20



Archivgut, das | omr

Aussonderungsstatus A (Archivwirdig)

. archivreif B

« archivwurdig .

\

 archivfahig

Ist.

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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| Ergebnisse analog

\
R
§ * Vollarchivierung

Ubernahme des gesamten archivwirdigen
Materials inklusive Findmittel

B . Teiliibernahme / -skartierung

Auswahl (Teilmenge) von Unterlagen inkil.
Findmittel; Rest wird skartiert

 Komplettskartierung

Vernichtung des gesamten nicht archivwurdigen
Materials

&
m -
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.5 + Vollarchivierung
I Gesamter Datensatz: Content, Metadaten,
hybride Teile (evt. inkl. technischer Umgebung)

B . Teiliibernahme / -skartierung

Auswahl von Metadaten und/oder Content
gesamt; Teilmenge von Metadaten mit/ohne
Content

 Komplettskartierung
Loschung der gesamten Daten inkl. Backups

&
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Zusatzliche Kriterien
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';; 4 Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

zusatzllch zur inhaltlichen Bewertung...

..Festlegung von erlaubten Archivformaten
..Auswahl von Metadaten(sets)

..Weiterverwendungsmoglichkeiten

..Rechtlich-organisatorische Vorgaben
..Erhaltungsstrategien

..Ressourcen und Partner (IT)

&
H -
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| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

{ zusatzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Festlegung von erlaubten Archivformaten

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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'} welche Formate durfen/konnen/mussen ins Archiv
{ gelangen

 was soll/muss vorher in welches Format (PDF/A?)
B konvertiert oder ganz ausgesondert werden

« welche Formate sollen langfristig migriert werden

« Auswahl der aktiven/inaktiven Inhalte => was darf,
kann oder muss sein (Hyperlinks, Farbtiefen etc...)

 Containerformate auflosen

&
u 1
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| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

{ zusatzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Auswahl von Metadaten(sets)

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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| Metadaten(sets)

v, deskriptive Metadaten =>

Suche (,Findmittel”)
Erschliel3ung
Datenaustausch
Nutzung

=> Metadaten aus Ursprungssystemen auswerten,
filtern und archivwurdiges Subset auswahlen.
( ,Pflichtfelder”, ,signifikante Eigenschaften®)

&
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| Metadaten(sets)

., technische Metadaten =>

Suche

|dentifizierung der Objekte/Formate
Unique ldentifier
Migration/Preservation

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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Ursprungssystem (DMS) Digitales Archiv AlS
Geschaftszahl Geschaftszahl/Identifier ' Sign atur

Jahr Jahr Entstehungszeitraum
orname Vorname YVorname
INachnama MNachnamea MNachnama
Organisation Organsiationseinheit Funktion/Qualifikation
Stralie Strale/Hausnummer
Ig!;tz SL&Z Adresse oder VWohnort
Land Land

Seboranam Geborenam SGeburtsdatum
[Betreff/Erganzung (Akt) Betreff/Ergénzung (Layer 2) |Titel

I(EEE;':;_:ELQE?SEE }ng Betreff/Erg&nzung (Layer 1) |Beschreibung
[Anmerkung : Betreff
Eiciean Anmerkungen/MNotizen Bemerkung

Grundzahl alt

Grundzahl alt

Friihera Signaturen

Vorzahlen

“arzahlen

|[Nachzahlen

Machzahlen

|[Elektronische Bezugszahlen

Bezugszahlen

Miterledigt mit

Miterledigte Drdnungszahlan i

Elektronische
Bezugszahlen/Bezugszahlen

[Miterledigt mit

Miterledigte Drdnungszahlan ‘

Aktenzahl bzw. Grund- und
Seschaftszahl (alt)

|E|ng ngsdatum

Eingangsdatum

Entstehungszeitraum Anm.

Est. Nr. Eingangsstlick-Nummer Provenienz

Criginal Original Criginale

Original vernichtet Original (ja/neain} Bearbeitungskommentar
|Beilagen Beilagen Darin

Tyvp Hybridakt (ja/nein) Physische Beschaffenheit
Aussonderungsstatus Klassifizierung Klassifikation
Skartiervermerk Skartierung Bewertung und Kassation

31



Metadatenmapping Il

Einbringer 1

Wormiim

Verz. Einholion HBChTimnG

CHganisation

selakt, 1 Simnio
Haunnummos

Akt (Sammabakt, Grundsd., Konvolut, Dosiir , Fila)
AT-OESLAS AR PE 2iep AR NR Bochstabe F ER-1167 Eaglebiirger, Gabiriel, 1054-1993 (Akt [Sa

Ponthsitranl

= Angaben zur Identifikation
Sgtatis AT Desrafadi P Hep Al N Buchitabe F Pr-1167
Sagralus Archevplan

Thtal Frishiich, Susanne, Mag, 01,01,9958

Hiama Frihiich
Madcharname oder abger Hame
Vername Simare L
Tated urwd Fangle redmng ag
Geburtsdatum 01.01,1999 AT P P
Gebuartsort haltnraht ¥
Todesdatum ahr
Bearwuf Aschiviatin Grundzanl alt sk
i i iid

Wi { Hettendorfer Gasse 2, 1050 Jien BatrefiEganzim :
Beireff Chenatreisebenicht Frohboh, ALAS 3014, Weimar (dgLa-Testakt) -
Grund- und Geschaftazshl CIETA- 10737 15/0007-A0R /3015
Erisiehungsseiraiim | Gerais (=}

Cirigginml ) 10000 1 1 1
Entatehungesesitrasum, Anm, Wiz anken ¥ I :

Gaographische Angabern Hacheahlmn

Finkironischs Raarugnzah HAarugarahlan TA 3 WO i

Sufe Akt (Sammelakl, Grurdsl, . Kenvelul, Dossler, File)
= Angaban ru Inhait und Strulktur

Duarin 1 Brogschiven, § Fatos
+ Angaben sum Umisng
Angaben zum Kontext
P overee
+ Angaben zur Denutzung
= Angaben fu verwandtem Hatesal

Yerwardizs Material

FE TgpanE g
- Weilere Bemerkungen HoliFDn

Bamerkung D ist ein Taatake Flsitsggom

= Archiv nterme Angaben

Auifgenammen durch | Fraohich, Bussnie [Ssterreichsches Giaatsarchiv, O5tA (AT-Wien)] Erschliefiung

Aulbevabrungserbei
Ei

st ngedi
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| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

{ zusatzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Weiterverwendungsmoglichkeiten

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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Welterverwendungsmogllchkelten

¥ SN !

B

i
LS L

- sind Daten bereits strukturiert

transportiert werden

« konnen sie sofort ,genutzt” werden
 Vollstandigkeit, inhaltl. Qualitat

DIGITALES g OSTERREICH

. Auswertung nach ,praktischen® Kriterien:

B - kdnnen sie in Excel, CSV, XML etc.
ausgelesen und in andere Systeme

dicla
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| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

{ zusatzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Rechtlich-organisatorische Vorgaben

&
DIGITALES g OSTERREICH d] ‘{:]

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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» Eigentumsrechte an den Daten
 Schutzfristen
b - Nutzungsrechte (z.B. Urheberrecht)

» Datenschutzregelungen (Internet)

* Personenbezogene Daten

DIGITALES g OSTERREICH




N

Organisatorische Vorgaben

.!L_

B

; -
SR e
i e

A
AN

*‘?5- Original vs. Duplikat/Digitalisat
aé

" 5%
: * Hybride Aktenteile

» Loschvorgange
« Datenubernahme/lngest

» Schnittstellen/Altsysteme
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| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

' ¢ zusétzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Erhaltungsstrategien

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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;: & Erhaltungsstrategien

 Kriterien fur langfristige Erhaltung festlegen
t¥y,  (Preservation Planning)

* Emulation und/oder Migration

B - \Welche Daten werden wann, wie oft, durch
wen migriert

* Reprasentationen reduzieren

* Trennung von Tragermedium und
Inhaltsinformation

DIGITALES g OSTERREICH




| Bewertungskriterien im digitalen Umfeld

{ zusatzlich zur inhaltlichen Bewertung...

..Ressourcen und Partner (IT)

DIGITALES g OSTERREICH

LANGZEITARCHIVIERUMNG
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' /4 Ressourcen und Partner

11« langfristiger Betrieb notwendig
» Unterstiitzung durch IT-Abteilungen
N . Budget/Personal

» Kooperationen suchen

 Standards einhalten

DIGITALES g OSTERREICH




und ist unab

. . Anderung al

{14« Inhaltlich-fachliche Bewertung digital und
Y2 analog ident, gilt fir alle Ursprungssysteme

nangig vom Tragermedium

enfalls im Bewertungszeitpunkt

=> setzen der Aussonderungsvermerke

 Digitale Auswahlkriterien v.a. technisch-
organisatorischer Natur

 Langfristiger Blick auf Preservation relevant

dicla

DIGITALES : OSTERREICH
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Danke fur lhre
Aufmerksamkeit !!




