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Unser Auftraggeber ist eine international tatige Privatstiftung. Fir das kleine, aber umso tatkraftigere
Team mit Sitz in zentraler Lage in Wien suchen wir zum ehestmaéglichen Eintritt einen erfahrenen

Archivar (m/w/d)

Kunst-, Antiquitaten- und Schmucksammlung

IHR AUFGABENBEREICH:

» Planung und operative Durchfiihrung von Inventuren inkl. Zustandskontrollen an verschiedenen
Standorten in Osterreich und im européischen Ausland

* Inventarisieren und kontinuierliches Einpflegen von Daten und Fotos im TMS Programm in enger
Zusammenarbeit mit einer Kollegin

» Organisation von Reparaturen und Restaurationen sowie Verwaltung von Restaurierberichten
usw.

» Organisation und Koordination von Transporten und Lagerhaltung

» Aktualisierung der Standortveranderungen von beweglichem Inventar, Leihgaben sowie An- und
Verkaufen

» Mitarbeit bei der Auflésung von Lagerbestédnden sowie dem Verkauf von Objekten

* Enge Zusammenarbeit mit Kuratorinnen, Auktionshausern, Restauratorinnen,
Logistikdienstleistern und weiteren internen/externen Fachexpertinnen

» Versicherungsmeldungen sowie jahrlicher Versicherungsbericht

« Uberarbeitung bestehender Datensétze nach archivarisch — lexikalischen Kriterien

IHR PROFIL:

» Abgeschlossenes Studium in Archivwissenschaft oder vergleichbare Ausbildung

» Mehrjahrige Berufspraxis in einem Archiv

» Kenntnis der Grundlagen fiir Archive und der Archivstandards und Erfahrung im Umgang mit
Datenbanken

Routinierter Umgang mit MS-Office

Hervorragende Deutsch- sehr gute Englischkenntnisse

Organisationstalent, Ordnungssinn und prazise Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Handlungsorientierung und Hands-on-Mentalitat

Wissenschaftliches Verstandnis und logistisches Geschick

Reisebereitschaft

IHRE VORTEILE:

» Eigenverantwortliches und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

» Flache Hierarchien in einem kollegialen Umfeld

= Sehr gute offentliche Erreichbarkeit

+ Ein Bruttojahresgehalt ab € 60.000,-- mit Bereitschaft zur Uberzahlung je nach konkreter
Qualifikation und Erfahrung

Wenn Sie an dieser herausfordernden Position Interesse haben, dann freuen wir uns Uber lhre
aussagekraftige Bewerbung unter der Kennnummer 91 479 bevorzugt Gber unser [ISG-Karriereportal

- oder per eMail an bewerbung.otto@isg.com. -
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Besuchen Sie uns auf isg.com/jobs - hier finden Sie taglich neue Jobangebote.
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